北京交通大学处级干部使用管理固定资产交接表（ZG-JJB4）

	姓名
	　
	单位
	　
	职务
	　
	任职时间
	 年   月    日至
年   月     日

	本人使用固定资产

交接 
	序号
	资产编号
	资产名称
	单价（元）
	型号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合计：               台/件，               元

	任职期间管理单位固定资产
	资产总台（件）数
	资产总金额（元）
	备注

	
	
	
	

	单位（部门）资产管理员审核签字：    
                    年    月     日

	交接人签字：

    年    月     日
	接交人签字：

    年    月     日

	单位（部门）审核意见
	签字：

（盖章）             年     月     日

	国资处审核意见
	资产管理员审核签字：

年     月     日

	
	国资处负责人签字：

年     月     日

	分管（联系）校领导意见
	                          签字：

        年     月     日


  注：1.“本人使用固定资产”为本人作为处级干部使用的行政类固定资产。如资产较多可另附表，附表须交接人、接交人、资产管理员签字。若交接人是在校内部门之间调动，本人继续使用的资产应及时办理调拨手续。

      2.“任职期间管理单位固定资产”明细须另附表，附表须交接人、接交人、资产管理员签字。若任职期间不负责管理单位固定资产，应在此表“备注”处注明“本人不负责管理单位固定资产”。
3.本表一式五份（可复印），交接双方、所在单位（部门）、组织部、国资处各存一份。

      4.正职交接由分管（联系）校领导监交，在“分管（联系）校领导意见”栏签署意见；副职交接由单位（部门）正职监交，在“单位（部门）审核意见栏签署意见。

附表1：

本人使用固定资产交接清单
	序号
	资产编号
	资产名称
	单价（元）
	型号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计：             台/件，               元

	单位（部门）资产管理员审核签字：                             年    月     日

	交接人签字：

    年    月     日
	接交人签字：

    年    月     日


附表2：

任职期间管理单位固定资产交接清单
	序号
	资产编号
	资产名称
	单价（元）
	型号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计：             台/件，               元

	单位（部门）资产管理员审核签字：                             年    月     日

	交接人签字：

    年    月     日
	接交人签字：

    年    月     日
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